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 3 معلومات عامة عن المقرر الدراسي . أ

 3 الوصف العام للمقرر . ۱   

 3 الھدف الرئیس للمقرر . ۲   

 3 تدریسھا وطرق تقییمھانواتج التعلم للمقرر واستراتیجیات . ب

 4 موضوعات المقرر . ج

 4 أنشطة تقییم الطلبة . د

 5 مصادر التعلم والمرافق . ه 

 5 قائمة المراجع ومصادر التعلم .۱

 5 المرافق والتجھیزات المطلوبة .۲

 5 تقویم جودة المقرر . و

 5 اعتماد التوصیف . ز
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 : معلومات عامة عن المقرر الدراسي. أ

 التعریف بالمقرر الدراسي
 ساعات  ٣ :الساعات المعتمدة. ١
 نوع المقرر. ٢
   متطلب مسار    متطلب تخصص   متطلب كلیة  متطلب جامعة   .أ

    اختیاري  إجباري   .ب

 الأول المستوى  –  الأولىالسنة  المستوى الذي یقدم فیھ المقرر /السنة . ٣
 . الوصف العام للمقرر ٤

المقرر للطلاب المفاھیم الأساسیة في تقنیة المعلومات، ویزودھم بالمعرفة الأساسیة في استخدام نظم تشغیل الحاسبات  ھذا یقدم 
، واستخدام تطبیقات  Microsoft Officeأیضاً، یزود المقرر الطلاب بالمھارات العملیة في استخدام برامج . الآلیة المختلفة

ن المقرر الطلاب من استخدام الأدوات والخدمات التقنیة المتاحة في الانترنت كالبرید ویمك. الحوسبة السحابیة المختلفة
، خدمات التخزین السحابي، وتصمیم ونشر الاستبیانات Microsoft Teamworkالإلكتروني، برامج التواصل الجماعي 

 . جل تحقیق نتائج وأھداف المقرر التعلیمیةیتم تسلیم محتوى المقرر للطلاب باستخدام النھج العملي، وذلك من أ. الإلكترونیة
 ) إن وجدت (المتطلبات السابقة لھذا المقرر  . ٥

 لا یوجد 
 ) إن وجدت(المتطلبات المتزامنة مع ھذا المقرر . ٦

 لا توجد 
 . الهدف الرئيس للمقرر ٧

والاستفادة من البرامج والتطبیقات الحاسوبیة  تزوید الطلاب بالمھارات الأساسیة والمتقدمة في استخدام الحاسب الآلي،   •
 . المتطلبة من جمیع برامج الكلیة

 

 نمط التعلیم . ١

 النسبة  عدد الساعات التدریسیة  نمط التعلیم  م
   تعلیم اعتیادي 1
 %100 45 التعلیم الإلكتروني  2

3 
 التعلیم المدمج  

 التعلیم الاعتیادي  ●
 التعلیم الإلكتروني  ●

-- -- 

   التعلیم عن بعد  4
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 )على مستوى الفصل الدراسي(الساعات التدریسیة . ٢

 النسبة  ساعات التعلم  النشاط  م

 ٪۳۳٫۳ ۱٥ محاضرات افتراضیة مباشرة (متزامنة)  1
   معمل أو إستودیو  2
   میداني  3
   دروس إضافیة  4
 ٪٦۷٫۷ ۳۰ محاضرات مسجلة (غیر متزامنة) 5

 %100 45 الإجمالي  

 :نواتج التعلم للمقرر واستراتیجیات تدریسھا وطرق تقییمھا. ب

 رمز   نواتج التعلم   الرمز
 طرق التقییم  استراتیجیات التدریس  ناتج التعلم المرتبط بالبرنامج

 المعرفة والفھم 1.0

1.1 

شرح المفاھیم الأساسیة  
لتكنولوجیا المعلومات  

 .والمصطلحات المتعلقة بھا

متزامنة وغیر محاضرات   ١ع
 متزامنة

 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

1.2 

شرح أنظمة التعلیم 
الإلكتروني، ووظائفھا  

 ومزایاھا.

متزامنة وغیر محاضرات   ٢ع
 متزامنة

 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

 المھارات  2.0

2.1 

القدرة على استخدام برامج  
Microsoft Office  

 بفاعلیة أكثر. 
 ٤م

متزامنة وغیر محاضرات  
 متزامنة

 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

2.2 

القدرة على التعامل مع 
تقنیات الحوسبة السحابیة  
وأدواتھا، وخدمات البرید 

الإلكتروني، وبرنامج  
Microsoft Teams . 

 ٤م-۳م
متزامنة وغیر محاضرات  

 متزامنة
 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

2.3 

القدرة على التعامل مع 
برامج الجداول الإلكترونیة  

وتحلیل البیانات كبرنامج  
Microsoft Excel 

 ٤م
متزامنة وغیر محاضرات  

 متزامنة
 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

2.4 
القدرة على البحث في  
 ٤م الانترنت بفاعلیة أكثر. 

متزامنة وغیر محاضرات  
 متزامنة

 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

 القیم والاستقلالیة والمسؤولیة  3.0
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 رمز   نواتج التعلم   الرمز
 طرق التقییم  استراتیجیات التدریس  ناتج التعلم المرتبط بالبرنامج

3.1 

إظھار المھارات القیادیة 
والتنظیمیة، ومھارات إدارة  

الوقت أثناء العمل مع الأفراد  
 المجموعات. و

 ۲ق
متزامنة وغیر محاضرات  

 متزامنة
 

 –أختبار نھائي 
  –واجبات وأنشطة 

 أسئلة نقاش  

 

 

 موضوعات المقرر . ج

الساعات التدریسیة   قائمة الموضوعات  م
 المتوقعة 

 1.5 الخطة التدریسیة للمقرر 1

 3 أساسیات تقنیة المعلومات 2

 1.5 نظم التشغیل 3

 Microsoft Word 9برنامج   4

 Microsoft Excel  9برنامج   5

 Microsoft PowerPoint 3برنامج   6

 3 التعامل مع البرید الإلكتروني 7

 3 البحث في الإنترنت 8

 3 التعلیم الإلكتروني وأنظمتھ 9

 1.5 الحوسبة السحابیة 10

 Microsoft Teams 1.5برنامج   11

 3 مقدمة في أمن المعلومات 12

 3 التجارة الإلكترونیة 13

 45 المجموع 

 أنشطة تقییم الطلبة .  د

 توقیت التقییم  أنشطة التقییم  م
 ) بالأسبوع(

 النسبة  
 من إجمالي درجة التقییم 

 % 10 خلال الفصل  -مستمر واجبات  1
 % 10 خلال الفصل  -مستمر النقاشمشاركة في منتدیات  2
 % 10 خلال الفصل  -مستمر حضور المحاضرات المباشرة والمسجلة  3
 % 70 فترة الاختبارات النھائیة  اختبار نھائي  4

 )اختبار تحریري، شفھي، عرض تقدیمي، مشروع جماعي، ورقة عمل وغیره(أنشطة التقییم 

 :مصادر التعلم والمرافق. ه
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 :قائمة المراجع ومصادر التعلم . ١

المعلومات بجامعھ الملك   ةالحاسبات وتقنی بكلیةعداد قسم الحاسب الالي مھارات الحاسب الآلي، إ المرجع الرئیس للمقرر 
 ISBN: 978-6038227831. ۲۰۲۱ النسخة التاسعة،  ، خوارزم العلمیة، عبد العزیز

 ۲۰۱۷العربیة لجامعة الملك فیصل،  MKCLمھارات الحاسب الآلي، إعداد خبراء   المراجع المساندة 

  المصادر الإلكترونیة 

  أخرى

 

 

 :المرافق والتجھیزات المطلوبة . ٢

 متطلبات المقرر  العناصر

 المرافق النوعیة 

 ) إلخ... القاعات الدراسیة، المختبرات، قاعات العرض، قاعات المحاكاة (
 ) البلاكبورد( منصة التعلم الإلكتروني

 التجھیزات التقنیة 

 ) جھاز عرض البیانات، السبورة الذكیة، البرمجیات(

 بوابة الخدمات الإلكترونیة  

 - ) تبعاً لطبیعة التخصص( أخرى تجھیزات

 

 : تقویم جودة المقرر. و

 طرق التقییم  المقیمون مجالات التقویم 

 ) استبانة تقییم المقرر(غیر مباشر  الطلاب   فاعلیة التدریس 

 مباشر  لجنة الجودة  فاعلیة طرق تقییم الطلاب 

 مصادر التعلم
 الطلاب  

 أعضاء ھیئة التدریس

 ) استبانة تقییم المقرر(غیر مباشر 

 )تقریر المقرر(مباشر 

 )اختبار نھائي، ، الواجبات(مباشر  ھیئة التدریس أعضاء مدى تحصیل مخرجات التعلم للمقرر

   أخرى 

 ). یتم تحدیدھا(الطلبة، أعضاء ھیئة التدریس، قیادات البرنامج، المراجع النظیر، أخرى ( المقیمون
 ). مباشر وغیر مباشر(طرق التقییم 

 : اعتماد التوصیف. ز

 المجلس التنفیذي الاعتماد جھة

 الثالثة  الجلسة  رقم

 ھـ   ١٤٤٤/ ٩/ ٢١الموافق  ٢٠٢٣/ ٤/ ١٢ الجلسة  تاریخ
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